STAROSTA MESTA KAROLINKY
VYHLASUJE

== Mesto Karolinka

ve smyslu § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakon(,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen zakon o Ufednicich) vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

TAJEMNIK/ITAJEMNICE MESTSKEHO URADU KAROLINKA

Nazev uzemniho
samospravného celku:

MESTO KAROLINKA

Druh prace:

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU KAROLINKA

Vykonavana ¢innost:

e plni ukoly tajemnika dle ustanoveni zakona &. 128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o obcich®)

e pIni Ukoly dle zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celk(l, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zajiStuje pfeneseny vykon statni spravy

e pripravuje podklady a u€astni se na zasedanich zastupitelstva mésta,
rady s hlasem poradnim

e pini Ukoly uloZzené zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou
mésta

o komplexné zajistuje pracovnépravni vztahy zaméstnancl zafazenych do
méstského uradu

e koordinuje a zajituje rozvoj a systematizaci personalistiky, odméfovani,
pFipravy a vzdélavani zaméstnanct

Misto vykonu prace:

Karolinka

Pracovni pomér:

na dobu neurditou

Uvazek: 1,0
Pravdépodobny dohodou
den nastupu:

Platova tfida odpovidajici | 12

druhu prace:

Predpoklady podle §4 a §
5 zékona €. 312/2002 Sb.
Stanovené pro vznik
pracovniho poméru
Ufednika a jmenovani
vedouciho ufadu

Tajemnikem se mUZe stat fyzicka osoba, ktera:

o je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu
Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodaiském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je
cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e dosahla véku 18 let

e je plné svépravna

e je bezuhonna

e ovladéa Cesky jazyk

o spliuje dalsi pfedpoklady podle § 2 a § 4 zakona €. 451/1991 Sb.

* ma nejméné 3letou praxi
— jako vedouci zaméstnanec nebo
—  pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k izemnimu

samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim
nebo sluzebnim poméru ke statu

—  ve funkci ¢lena zastupitelstva tzemniho samospravného celku
dlouhodobé uvolnéného pro vykon této funkce
Délka této praxe musi byt spinéna v pribéhu 8 let bezprostfedné
predchazejicich jmenovani do funkce.

Jiné poZadavky pro vznik
pracovniho poméru
odpovidajici povaze
spravni ¢innosti:

Podminkou:

e VS vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu
nejlépe v oboru pravo, Fizeni lidskych zdroju nebo vefejna sprava

e znalost pravnich pfedpisuU z oblasti vefejné spravy, zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpisu; zakona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni
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pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o ufednicich®); zakon ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjsich predpisti  a zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad ve znéni pozdéjSich predpisu

e znalost personalni a ekonomické oblasti

e manazerské a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, peclivost, spolehlivost

e velmi dobré organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti

e dobra znalost prace na PC

e zodpovédnost a vysoké pracovni nasazeni

e samostatnost, flexibilita, loajalita

o RP skupiny B — aktivni Fidi¢

Uchazeci predlozi pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

K pisem

doructe

jméno, pfijmeni a titul
datum a misto narozeni
statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchaze€em cizinec, ktery neni
ob&anem c¢lenského statu Evropské unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodaiského prostoru, téZ €islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

kontaktni udaje (email, telefon)

datum a podpis

né prihlasce se pripoji tyto doklady:

strukturovany Zivotopis o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech

original vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (pfi podani pfihlasky Ize nahradit Cestnym
prohlasenim o bezihonnosti)

ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (pfi podani pfihlasky Ize pfipojit v prosté kopii)

Cestné prohlaseni prokazujici spinéni pfedpokladt podle § 4 odst. 3 zakona ¢. 451/1991 Sb., zakon,
kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky
(nevztahuje se na ob&any narozené po 1. prosinci 1971)

original nebo ovéfenou kopii lustraéniho osvéd&eni nebo pfipadné zadost o vydani lustracniho osvédceni
(nevztahuje se na ob&any narozené po 1. prosinci 1971)

Cestné prohlaseni prokazujici splnéni pfedpokladll podle § 5 zakona €. 312/2002 Sb., zakona o ufednich
uzemnich samospravnych celk(i a o zméné nékterych zakonu v aktualnim znéni

postou nebo osobné na podatelnu nejpozdéji do pondéli 21. 07. 2025 do 17.00 hodin na adresu:
Méstsky ufad Karolinka

Radni¢ni namésti 42

756 05 Karolinka

nebo prostfednictvim datové schranky (fgcby4a)

Pozdéji doru¢ené prihlasky nemizeme zafadit do vybérového fizeni.

Obalku prosim oznaéte ,,NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENi — TAJEMNIK*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu, ¢i nevybrat zadného
z prihlasenych uchazecl/uchazecek.

O terminu vybérového fizeni budou uchazeéi predem informovani.

Bc. Richard Holis, starosta mésta Karolinky

Vyvéseno:

Sejmuto:

ProvedlI:




